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Prot. n. 5617/C16                     Siena, 21  ottobre  2014  
CIRCOLARE N. 31/14.15 

- Ai Genitori degli Alunni  
- Ai Docenti  

                                                                                                  - Al personale ATA 
                                                                                                         I.C. “F. Tozzi” – Siena 

 
 
Oggetto: Accesso ai locali scolastici da parte di genitori e permanenza alunni fuori orario didattico. 
 
In attesa della redazione aggiornata del Regolamento d’Istituto, allo scopo di garantire la massima 
sicurezza degli alunni ed il regolare svolgimento delle lezioni e del lavoro dei custodi si ricorda che: 

 
• I docenti non possono ricevere i genitori né loro telefonate durante l’orario di servizio.  
• Il genitore eventualmente convocato dall’insegnante (fuori dal proprio orario di servizio) o che per 

documentata urgenza debba contattare un docente, previa autorizzazione del DS o suo delegato, si 
presenterà al collaboratore scolastico in servizio e questo informerà il docente interessato. Il genitore 
attenderà le indicazioni presso la postazione del collaboratore senza pretendere di accedere 
direttamente all’aula. 

• Onde evitare interferenze con lo svolgimento del lavoro del personale e le operazioni di pulizia dei 
locali, all’uscita dalla scuola, i genitori, o chi per loro, non possono riaccedervi per il recupero di 
oggetti dimenticati in aula (libri, quaderni, indumenti, ecc…) 

 
• Nel corso dei colloqui individuali o delle occasioni assembleari in cui è prevista la 

partecipazione dei genitori, non è consentita la presenza di minori nei locali scolastici.  
In tali circostanze non può essere garantita la loro sorveglianza da parte del personale e non è 
consigliabile discutere di particolari problematiche in loro presenza.  
Si invitano perciò i genitori a non portare con sé i bambini. 
 

Contando sulla comprensione e sulla collaborazione di tutti si porgono cordiali  saluti  
 
 

 
 

                                  

                                                                                                     f.to  Il Dirigente Scolastico 
                                                                         Angela Contestabile      

                
 


