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Prot. n. 5540/C16                          Siena, 21.10.2015  
CIRCOLARE N. 29/15.16 

Al personale docente 
LL.SS.  

e p.c.   Al DSGA   
 
Oggetto: obblighi di vigilanza nell’uso di strumenti informatici  

 Si ricorda a tutto il personale docente che è vietato l’uso dei cellulari, sia da parte degli studenti che 
dei docenti, durante lo svolgimento delle lezioni. I docenti devono esercitare un’adeguata sorveglianza 
affinché la regola venga rispettata, soprattutto in occasione dello svolgimento di prove di verifica al fine di 
evitare che le stesse vengano vanificate da risultati alterati, richiamando gli studenti che dovessero 
trasgredirla e, in caso di ripetute violazioni, anche attivandosi per promuovere gli opportuni provvedimenti 
disciplinari.  
 I dispositivi digitali (videoproiettori, computer, lavagne interattive, stampanti...) presenti nelle aule 
vanno utilizzati sotto la sorveglianza dei docenti in modo che, da un lato, non vengano esposti a rischi di 
danneggiamento e, dall’altro, risultino funzionali ai processi di insegnamento e di apprendimento.  
 L’accesso ad internet è consentito agli studenti, durante l’orario scolastico, solo a siti 

opportunamente selezionati che permettono l’uso dei libri digitali e su attivazione, motivata didatticamente 
e delimitata temporalmente, da parte dei docenti, mediante l’impiego di una password personale messa a 
loro disposizione.  
 I dispositivi in dotazione agli studenti (tablet, portatili...) sono da considerare strumenti per 
l’apprendimento e, pertanto, vanno usati per il tempo strettamente necessario; quando non servono, al fine 
di evitare che possano divenire fattori di distrazione, vanno richiusi nella custodia. I docenti devono 
esercitare un’adeguata e costante sorveglianza affinché non venga compiuto un uso distorto degli stessi. In 
caso di violazione delle regole suddette, i docenti assumeranno le opportune iniziative e, in caso di 
persistenza di comportamenti scorretti, promuoveranno i necessari provvedimenti disciplinari.  

 Pertanto, ogni insegnante avrà cura di:  

- vigilare sul corretto utilizzo degli strumenti informatici da parte degli alunni;  
- controllare che l’accesso degli alunni alla rete avvenga sempre e solamente sotto la propria supervisione 

anche nel caso di utilizzo di strumenti propri da utilizzare  solo se autorizzati; 
- dare chiare indicazioni sul corretto utilizzo della rete (Internet, piattaforma studenti ecc.), condividendo 

con gli alunni la netiquette e vigilando sul rispetto della stessa; 
- assumersi la responsabilità della tracciabilità dell’utilizzo e del mantenimento in buono stato della 

strumentazione tecnologica da lui stesso e dagli alunni utilizzata, segnalando prontamente eventuali 
malfunzionamenti o danneggiamenti; 

- proporre agli alunni attività di ricerca di informazioni in rete fornendo opportunamente loro indirizzi dei 
siti e/o parole chiave per la ricerca cui fare riferimento (creati per la didattica, istituzionali e/o 
preventivamente verificati dall’insegnante stesso specie con riferimento alla sicurezza degli stessi ed al 
rispetto dei diritti di proprietà intellettuale). 

Confidando nella consueta collaborazione, si inviano cordiali saluti.  

f.to Il Dirigente Scolastico 
 Floriana Buonocore 

firma autografa sostituita a mezzo stampa  
      ex art. 3, co.2 D. L.vo n. 39/93  


